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ANEXO |
MODELO DE ORDEM DE SERVIGO (OS)

Processo Administrativo n® 23309.000309.2026-88 | UASG 158331

Formulario destinado a formalizagcdo de demandas previstas no contrato. Seu preenchimento n&o altera o
objeto, os pregos, 0s prazos nem as obrigagdes contratadas.

1. Identificacdo da Ordem de Servico

Ordem de Servigo n° [NUMERO]/[ANO]

Contrato administrativo n° [INUMEROJ/[ANO]

Empresa contratada / CNPJ [RAZAO SOCIAL] | [CNPJ]

Preposto / contato [NOME] | [E-MAIL] | [TELEFONE]
Unidade solicitante [SETOR/RESPONSAVEL PELA EMISSAQ]
Setor atendido Coordenadoria de Apoio ao Ensino (CAE)

IFSP — Campus Sertdozinho, Rua Américo Ambrésio, n° 269, Jardim

ezl CB OO Cana3, Sertdozinho/SP

Data de emisséao / recebimento | [DD/MM/AAAA] | [DD/MM/AAAA]

[ ]Implantagédo inicial [ ] Transicdo/encerramento [ ] Outra atividade

atyes contratual: [DESCREVER]

2. Objeto e servigos demandados
Prestacao de servigos de outsourcing de impressao, copia e digitalizagdo A4, na modalidade de franquia
mensal de paginas mais excedente, conforme contrato e Termo de Referéncia.

Atividade / entrega
demandada
Multifuncional Tipo 1 —
monocromatica A4
Multifuncional Tipo 2 —
policromatica A4
Instalagdo, integracéo a
rede, software de
gerenciamento e
bilhetagem
4 Trelr?a.mento de usuarios e Minimo 6 horas, no total CAE / implantagao
administradores
Testes funcionais,
documentagao e
demonstragao de
funcionamento

Item Quantidade / unidade Local / prazo

01 equipamento CAE / implantagéo

01 equipamento CAE / implantagéo

01 solugéo integrada CAE / implantagao

01 conjunto de verificagdes | CAE / implantagéo

Em OS emitida para outra atividade, adaptar o quadro acima aos servigos efetivamente demandados, sem
autorizar fornecimentos ou cobrangas nao previstos em contrato.

3. Marcos e prazos

Data de recebimento da OS [DD/MM/AAAA]

Até 5 (cinco) dias uteis apds o recebimento da OS, quando se tratar da

Plano de implantacao . R
implantagao inicial

Até 30 (trinta) dias corridos ap6s o recebimento da OS, quando se tratar da

Disponibilizagao integral implantagao inicial

Data-limite calculada [DD/MM/AAAA]

Data prevista para execugao [DD/MM/AAAA]

Fiscal / responsavel pelo [NOME / CARGO / SETOR]
acompanhamento
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4. Quantitativos contratuais de referéncia

Na prestacdo continuada, observam-se as franquias mensais de 7.200 paginas monocromaticas e 1.200
policromaticas, com excedentes estimados de 4.800 e 800 paginas/més, respectivamente. Os excedentes
nao constituem obrigagdo de consumo ou pagamento, € a medigdo observara a compensagéo semestral
prevista no TR.

5. Registro da execucao e evidéncias

Verificagao / evidéncia Registro / situagao
Identificacdo dos equipamentos (marca/modelo/série) [PREENCHER]
Contadores iniciais e configuragdes documentadas [PREENCHER]
Iqstalagao e integracéo de rede, autenticagdo, cotas e [PREENCHER]
bilhetagem

Tes'tes.de impresséao, copia, digitalizagcdo, USB e [PREENCHER]
redirecionamento

Tremgmento inicial concluido (data, carga horaria e [PREENCHER]
participantes)

Pendéncias e providéncias / registros anexos [PREENCHER]

O aceite, o recebimento e a autorizagéo para inicio da medigdo deverao ser formalizados pela Administragao
nos documentos proprios, conforme o TR. Esta OS n&o substitui o termo de recebimento nem autoriza
cobranca anterior a efetiva disponibilizagao e aceite da solugéo.

6. Emissao e ciéncia
Sertdozinho/SP, [DIA] de [MES] de [ANO].

Responsavel autorizado pela emissdo da OS — Contratante

Preposto da Contratada — Ciéncia do recebimento da OS
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